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LA FICHE PROFIL

CHORUS DT (Déplacements Temporaires) est I'application informatique nationale destinée a la saisie et a la gestion des frais de déplacements.

CHORUS DT est destiné aux missionnés (c'est a dire aux personnels de l'académie effectuant des déplacements réguliers ou ponctuels), aux valideurs
hiérarchiques chargés de certifier les déplacements et aux gestionnaires de la plate-forme des frais de déplacement chargés des missions de contréle a partir
des textes en vigueur et de I'envoi au paiement des états de frais.

A noter : Les déplacements relatifs aux examens, concours et formations ne doivent pas étre saisis dans CHORUS DT. Ces déplacements sont traités via

d'autres applications (actuellement, GAIA pour les formations et IMAGIN pour les examens et concours).

Cette fiche pratique expose la procédure a suivre pour le contréle et la saisie des informations sur la fiche profil.

Configuration du poste informatique

Tout poste informatique, professionnel ou personnel, équipé :

e d'un navigateur web comme Mozilla Firefox ou Internet Explorer
e d'Acrobat Reader

Se connecter a |'application

L'application est accessible via le site internet de I'académie de Strasbourg :

www.ac-strasbourg.fr




A partir de la page d'accueil, I'accés a I'application et aux guides en ligne est accessible a partir de la rubrique "Outils-personnels" — "Tous les outils et
services" sous la lettre C.
Aprés avoir cliqué sur le lien Chorus DT, il faudra saisir vos identifiants et mots de passe de messagerie académique, puis choisir "Gestion des personnels"” et

"Gestion des déplacements temporaires" Vous arriverez alors sur la page d'accueil de I'application :
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Vérifier et compléter sa fiche profil

En cliquant sur les différentes lignes du menu, vous arriverez a partir du haut de page sur la fiche profil qui regroupe un certain nombre d’'informations.

1°) Onglet "Infos générales"

Enveloppe des moyens : Ne pas compléter (si elle est pré-renseignée, ne pas modifier) - Centre de colt Chorus : RECMISS067 — Saisissez votre date de
haissance et votre permis de conduire.

Il est recommandé de ne pas remplir les autres items de cette page et d'enregistrer aprés toute saisie ou modification.
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J Infos générales Coordonnées Préférences voyageur ¥éhicules Habhilitations Délégation d’habilitations Infos Bangue

|

Société ESTRA (MEM. ACADEMIE DE ST ...
Civilité MRS (MADAME)
Mom FRASCA
Prénom DELPHINE
Matricule ©03_SG.502_U01
N° tiers CHORUS 1800000051
Code structure 00201944 (00201944)
Catégorie d'utilisateur 02FORFAITO (FORFAIT WOYRAGEURS ...
valideur YH1 par défaut | @

Axe ministériel 2 | ‘

Enveloppes de moyens [0141RECT-5P_COLLEGES_67 (DOTATION |G
Code Projet / Formation | @
Centre de coiits CHORUS |[RECMISS067 (PLATEFORME DEPLACEMEN| Q|

Type de tiers ZCPD (TIERS OCCASIONNEL)
Axe ministériel 1 | |Cﬂ
Catégorie d'agent 1035010000 (PROF. ECOLES CLASS ...

Domaine fnnctiunnel| |Cﬂ

Agence de voyage | |Cﬂ

Alias DELPHIME.FRASCA
Date de naissance
Permis de conduire N® |7819688021055 ‘
Edité le [10/01/2001 [E] a|sTRaseoURG |
Contournement $SO/LDAP [C]

Derniére modification 27/01/2015 16;24 C03_5G_502_U01
(FRASCA DELPHIMNE)
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2°) Onglet "Coordonnées” :

Vérifiez votre résidence administrative, votre résidence personnelle, votre adresse électronique (pré-renseignée). Ajoutez un numéro de téléphone.
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Infos générales Coordonnées Préférences voyageur véhicules Habilitations Délégation d'habilitations Infos Banque

|i>

Possepnst

;- PASSEPORT-

PASSEPORT 2

Passeport2| |

Passeport | |

Pays d'émission | (@] Pays d'émission | [@]

Yille d*émission | | i Ville d'émission | |
Date d*émission _ i Date d'émission
Date d'expirati 1 Date d'expiration

Coordonnées

Résidence familiale PARIS (FRAMCE GRAMDES WILLES) ...
Résidence administrative PARIS - 75056 (FRANCE GRANDES ...
Téléphone 1 I:I

Fax[| ]
Téléphone 2 I:I
Teéléphone mobile I:l

E-mail |Ines.D\an@ac-strasbourg fr

Adresse familiale 14 gvenue de I'Opéra
Complément d'adresse
Code postal 75001
¥ille parIS
Pays FR (FRANCE)
Adresse administrative 182 Rue Saint-Honoré
Complément d'adresse
Code postal 75008
Yille pPARIS
Paws ER (FRANCE)

| Déconnexion | |m Rechercher

Enregistrer

Ne pas oublier d’enregistrer aprés chaque saisie



3°) Onglet “Préférences voyageur” : Ne rien remplir dans 'immédiat.

Edition

& dar i x ol 3T Fiche profil

& | @ Hiips:ichorisde, concur fr/FORMATION|Chonis#COLLA_A c | |B- sonde ,'7“ *Ba & & =

CO3_REG_S05_UO1 (DIAN IMES - M.E.N, | ACADEMIE DE STRASEOLIRG)

Infos générales Coordonnées Préférences voyageur Vehicules Habhilitations Délégation d’habilitations Infos Banque

El ‘Type de prestation ‘ Libellé
Bl . I
[

Date de mise a jour du profil
avec CTE

Date d'échec de mise a jour du
profil avec CTE

Communauté e-Booking =]
Détail des abonnements - Cartes de fidélité [ Créer
E ‘Type d'abonnement ‘ Société N® carte « ‘ Réduction

Aucune donnée n'est disponible
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Ne pas oublier d’enregistrer aprés chaque saisie



4°) Onglet “Véhicules” :
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Préférences voyageur

Yehicules

Habilitations Délégation d'habilitations Infos Banque
Vehicules personnels ™ créer
F | N2 d'immatriculation Marque Modéle C.v. | Date de fin
SMCF SMCF SMCF 9999
&

onnexion

enu || Rechercher || nregistrer

deémarrer.

Par défaut, le train est indiqué. Pour indiquer un véhicule, cliquez sur “Créer” au-dessus de la barre SNCF.



La page suivante s’ouvrira :
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V¥ehicules personnels [ Creer
[T | 'N® d'immatriculation Margue Modéle L& Date de fin
SMCF SMCF SHCF SHass
2

V¥éhicules personnels

Ne d'immatriculation | |°
Date de fin d'utilisation
Marque | |
Modale | |
Puissance fiscale (CV) | |°

Baréme| ‘Qle
~ DSSURANCERERSDNNELLE: Sos st ssoinonss hie ot sttt te oty
; Assureur e
N de police |:|°
Date début Police @
Date fin Police @

Gonfirmer Annuler

https:jfchorusdt.concur, fr [FORMATION/Chorus#

74 démarrer ¢ D EHEG O

Renseignez toutes les lignes.
A noter : Baréme : indiquer ‘Baréme SNCF 2¢me classe” ou "IK standard" en fonction des régles de gestion.

Date de fin d’utilisation : Ne rien mettre.
Ne pas oublier d’enregistrer aprés chaque saisie



5°) Onglets “Habilitations” et “Délégation d’habilitations”: lls ne concernent que les valideurs hiérarchiques, les gestionnaires et les administrateurs de

I'application.

6°) Dernier onglet : Infos banque
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Références bancaires

o A N L A R S R R N A = s e T e e s e e e e e e s e oy
| Bangue
: 1dentifiant BIC/SWIFT FR76

| compte
: N® de compte FR7A1111111111111148
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Les informations sont pré-renseignées a partir du fichier des paies. Ces information sont non-modifiables par le missionné .
Ne pas oublier d’enregistrer aprés chaque saisie



